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Modulos Transversales

.
cedle
:

Formacitn y
Orientacidn

FORMACION Y ORIENTACION LABORAL
Grado medio

BELEN ENA / SUSANA DELGADO / CARIDAD DONAIRE /

EAN: 9788497325134
Péaginas 308 / Edicion: 2

" Guia didactica *k
Laboral TERESA ENA / BEATRIZ MARTIN o
: Solucionario *
1- Introdluccién al dergcho dfel trabajo. 2- El .contrato de trat??jo. 3- Tipps f:!e contratos Material complementario %
de trabajo. 4- El salario y el tiempo de trabajo. 5- Participacion. Negociacion y . .
conflictos colectivos. 6- La Seguridad Social. 7- Modificacion, suspension y extincion Area e-learning *
del contrato de trabajo. 8- El mercado de trabajo. 9- La bisqueda de empleo. Cuaderno de ejercicios %
o 10- Como crear t propia empresa: el trabajo por cuenta propia. 11- Condiciones Presentacion en powerpoint
== de trabajo y salud. 12- Accién preventiva en la empresa. 13- Atencién de los accidentes E .
| en el centro de trabajo: primeros auxilios xamina
300\ EMPRESA E INICIATIVA EMPRENDEDORA E§N3,97€:8497326506
. . icion: 12
2000 R oo
EVA ASENSIO DEL ARCO / BEATRIZ VAZQUEZ BLOMER Guia didactica *
BLOQUE | INICIATIVA EMPRENDEDORA Tema 1- El espiritu emprendedor. Solucionario *
Empresario y empresa. BLOQUE Il LA EMPRESA Y SU ENTORNO Material complementario %

Tema 2- La empresa y su entorno. La estrategia de la empresa: buscando la ventaja
competitiva. La responsabilidad social de la empresa. Tema 3- Cultura empresarial e
imagen corporativa. BLOQUE Ill CREACION Y PUESTA EN MARCHA

DE UNA EMPRESA. Tema 4- Eleccién de una forma juridica.

Tema 5- Tramites administrativos para la constitucion de una empresa.

BLOQUE IV FUNCION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA

Tema 6- Nociones basicas de contabilidad. Las cuentas anuales. Andlisis de la
informacion contable. Viabilidad econdmica y financiera. Tema 7- Obligaciones fiscales
de las empresas. El calendario fiscal. Tema 8- Gestion administrativa de una empresa.
Tema 9- Financiacién. BLOQUE V FUNCION COMERCIAL

Tema 10- El andlisis del mercado. Tema 11- El marketing mix

BLOQUE VI LOS RECURSOS HUMANOS EN LA EMPRESA

Tema 12- Necesidades de personal. Organigrama y categorias profesionales.

Coste de personal. Tema 13- Liderazgo, motivacion y comunicacion en las empresas.
Dossier: El Plan de Empresa.

Area e-learning

Cuaderno de ejercicios
Presentacion en powerpoint
Examina

Adminitrucion,
Laestidn ¥
Comercializacidn
en |a Pequefin Empresa

ADMINISTRACION, GESTION Y }
COMERCIALIZACION EN LA PEQUENA EMPRESA

Grado medio y superior

JULIAN HERRERO PALOMO

Prélogo

1- La empresa. 2- Formas juridicas que puede adoptar la empresa. 3- La constituciéon
de la empresa. 4- La franquicia. 5- La organizacion en la empresa. La gestion
administrativa. 6- La contabilidad en la empresa. 7- La financiacién de la empresa.

8- La gestion de personal. 9- La gestion comercial de la empresa.

10- La fiscalidad de la empresa. 11- El proyecto o plan de empresa

EAN: 9788497320290
Paginas: 216 / Edicion: 32

Guia didactica %
Solucionario *
Material complementario ES

Area e-learning

Cuaderno de ejercicios
Presentacion en powerpoint
Examina

CALIDAD
Grado medio y superior

PABLO ALCALDE SAN MIGUEL

1- Fundamentos y conceptos de la Calidad. 2- Gestién de la Calidad en la empresa.
3- Infraestructura para la Calidad. 4- Factores clave de la Calidad. 5- Sistemas de
Gestién de la Calidad. Normas ISO 9000. 6- Sistema de Gestién de la Calidad por
Procesos. 7- Documentacién del Sistema de Gestién de la Calidad. 8- Gestién de
la Calidad Total. 9- Técnicas basicas para la Gestion de la Calidad. 10- Técnicas
estadisticas para la Gestién de la Calidad. 11- Técnicas avanzadas para la Gestion
de la Calidad. 12- Costes de la calidad. 13- Casos practicos de aplicacién para la
Gestién de la Calidad en una pequefia empresa. Solucién a las actividades de
ensefianza y aprendizaje

EAN: 9788497325424
Paginas: 264 / Edicién: 12

Guia didactica %k
Solucionario *
Material complementario *k

Area e-learning

Cuaderno de ejercicios
Presentacion en powerpoint
Examina
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Modulos Transversales

ualitat

et

Vmin b e L S

QUALITAT
Grado medio y superior

PABLO ALCALDE SAN MIGUEL

1- Fonaments i conceptes de la Qualitat. 2- Gestié de la Qualitat en I'empresa.

3- Infraestructura per a la Qualitat. 4- Factors clau de la Qualitat. 5- Sistemes de
Gesti6 de la Qualitat. Normes ISO 9000. 6- Sistema de Gestié de la Qualitat per
Processos. 7- Documentaci6 del Sistema de Gestié de la Qualitat. 8- Gestié de la
Qualitat Total. 9- Tecniques basiques per a la Gestié de la Qualitat. 10- Técniques
estadistiques per a la Gesti6 de la Qualitat.11- Técniques avangades per a la Gestié
de la Qualitat. 12- Costos de la qualitat. 13- Casos practics d’aplicaci6 per a la
Gesti6 de la Qualitat en una petita empresa. Solucié de les activitats
d’ensenyament aprenentatge

EAN: 9788497325783
Paginas: 264 / Edicion: 12

Guia didactica *
Solucionario %
Material complementario *

Area e-learning

Cuaderno de ejercicios
Presentacion en powerpoint
Examina

CET T —
Formacion v
Orientacidn

CALIDAD
Grado medio y superior

ANDRES BERLINCHES CEREZO

Presentacion

Prélogo

1- La calidad y productividad. 2- Politica industrial sobre calidad. 3- Gestion de la
calidad. 4- Caracteristicas de la calidad, evaluacién de factores. 5- Procedimientos
de control. 6- Coste de la calidad. Bibliografia

FORMACION Y ORIENTACION LABORAL
Grado superior

SUSANA DELGADO GONZALEZ / TERESA ENA VENTURA / CARIDAD DONAIRE
HURTADO / BELEN ENA VENTURA / BEATRIZ MARTIN MARTINEZ

1- Introduccién al derecho del trabajo. 2- El contrato de trabajo y sus modalidades.
3- El salario y el tiempo de trabajo. 4- Participacién de los trabajadores en la
empresa. Negociacion colectiva y conflictos colectivos 5- La Seguridad Social.

6- Modificacién, suspension y extincién del contrato de trabajo. 7- Principios de
economia. 8- La empresa y su organizacioén. 9- Funcionamiento econémico de la
empresa. 10- Condiciones de trabajo y salud. Andlisis de los factores de riesgo
laboral. 11- Prevencion y proteccién. 12- Accion preventiva en la empresa

13- Atencién de los accidentes en el centro de trabajo: primeros auxilios.

14- El mercado de trabajo. 15- La busqueda de empleo. 16- Cémo crear

tu propia empresa: el trabajo por cuenta propia

EAN: 9788497320832
Paginas: 152 / Edicién: 62

Guia didactica %
Solucionario

Material complementario

Area e-learning

Cuaderno de ejercicios
Presentacién en powerpoint
Examina

EAN: 9788497322256
Paginas: 272 / Edicién: 12

Recussos
Guia didactica
Solucionario
Material complementario
Area e-learning
Cuaderno de ejercicios
Presentacién en powerpoint
Examina

* Xk ¥ X

Relaciones
en ¢l Entorno
de Trabajo

RELACIONES EN EL ENTORNO DE TRABAJO
Grado superior

ISABEL COSTUMERO GIL

Presentacion. ¢Como se utiliza este libro?. Bloque I. La comunicacién en la
empresa. 1- La comunicacién en la empresa. 2- La comunicacion oral. 3- La
comunicacién escrita. Bloque Il. Negociacion. 4- El proceso de negociacion.
Bloque lll. Solucién de problemas y toma de decisiones. 5- La toma de
decisiones en la empresa. 6- La solucién de conflictos en la empresa. Bloque

IV. Conduccidon/direccién de equipos. 7- Direccién y liderazgo I: conceptos,
capacidades y funciones. 8- Direccién y liderazgo Il: estilos de direccion y tipos

de liderazgo. 9- Grupos: la pertenencia del individuo al grupo. 10- Los equipos de
trabajo como grupos formales. 11- La reunién de trabajo. Bloque V. La motivacién
en el entorno laboral. 12- La motivacién en el entorno laboral. Bibliografia

EAN: 9788497325226
Péaginas: 272 / Edicion: 12

Guia didactica *
Solucionario *
Material complementario *

Area e-learning

Cuaderno de ejercicios
Presentacion en powerpoint
Examina
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EAN: 9788497327152
Edicién: 12 (2009)

PCPI. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES,

SEGURIDAD Y SALUD LABORAL Reousos
Guia didactica %k

M2 PILAR Dl'AZ ZAZO Solucionario %k
Material complementario %k

1- El Trabajo y la Salud: Los riesgos profesionales y los dafios derivados del trabajo.
2- Riesgos ligados a las condiciones de seguridad y al Medio Ambiente de trabajo.
3- Sistemas de Control de Riesgos. 4- Gestion de Prevencién de Riesgos.

5- Primeros Auxilios. 6- Gestién de la Prevencién de Riesgos. 7- Primeros Auxilios Presentacion en powerpoint

Examina

Area e-learning
Cuaderno de ejercicios

Libros Complementarios

MANUAL i“..-"-.?-ii{:[':
PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

B beiioh s My

Como Crear tu Nueva Manual Basico de
Empresa Para Sobrevivir Prevencion de Riesgos
a la Crisis Laborales

EVA ASENSIO DEL ARCO

BEATRIZ VAZQUEZ BLOMER RAMON GONZALEZ MUNIZ
EAN: 9788497326834 EAN: 9788497322270

Péaginas: 336 / Edicion: 12 Paginas: 224 / Edicién: 12
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